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PARA TODO EL PERSONAL

Director Ejecutivo

NORMAS PARA LA PROGRAMACION DE CITAS DEL AREA DE NUTRICION

Las Nuftricionistas tendrdn las listas de los pacientes, llamardn y acomodardn las
citas.

Actualizardn las listas recibidas diariamente y entregardn los cambios
realizados al Area de la Recepcion para que éstas entfren la informacion al
sistema.

El Personal de Recepcidn tendrd una libreta de mensajes exclusivamente para
las Nutricionistas.

El Personal de Recepcion tomard la informaciéon: 2 nUmeros de teléfono, plan
médico, cubiertas médicas (si les cubre Nutricion) y le enfregardn los mensajes
a las Nutricionistas o éstas pasardn a recogerlos.

Juan Santiago supervisard y dard apoyo para que todos los trabajos se
realicen.

El Personal de Recepcion seguird confirmando las citas antes de las 10:00am.
Desde las 4:00pm la Sra. Olga Romdn hard una doble confirmacion de citas.

De tener cualquier duda o hecesitar informacién, favor de comunicarse con este
servidor.
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